FORUM
RATHENAU

Kaufmannische:r Projektmanager:in (m/w/d) Finanzen & Administration

Beginn: ab Februar 2026

Arbeitsort:  Bitterfeld-Wolfen (OT Wolfen) - TGZ

Arbeitszeit: Teilzeit (20 Wochenstunden)

Vergiitung: Anstellung, Vergiitung und Sozialleistungen in Anlehnung an den Tarifvertrag fir den
offentlichen Dienst (TVOD Kommunal Sachsen-Anhalt E9)

Die Stelle zunachst bis zum 31.12.2026 befristet. Eine Fortsetzung des Projekts um 36 Monate wird
angestrebt.

Gestalte mit uns die Transformation zur postfossilen Gesellschaft!

Du behéltst gerne den Uberblick iber Zahlen, Budgets und Projektfinanzen? Du sorgst dafir, dass
administrativ alles rund lauft und schaffst damit die Basis fur erfolgreiche Projektarbeit? Beim Forum
Rathenau e.V. hast du die Chance, als kaufméannisches Riickgrat unserer Organisation zu wirken.

Uber uns

Der 2021 gegrliindete gemeinnltzige Verein Forum Rathenau e.V. unterstltzt und vernetzt Partner aus
Wirtschaft, Wissenschaft, Kultur und Politik mit dem Ziel, Kohlenstoff neu zu denken. Kohlenstoff ist
eines der widersprichlichsten Materialien unserer Gesellschaft: einerseits mitverantwortlich fir Klima-
und Strukturwandel, andererseits zentraler Bestandteil unserer Wirtschaft, Erndhrung und
Energieversorgung.

In der Tradition Walther Rathenaus ("Von kommenden Dingen") verbinden wir transdisziplinar
Wissenschaft und Kunst, Wirtschaft und Forschung. Mit innovativen Formaten wie dem
CarbonCycleCultureClub (C4), dem Start-Up-Programm "Create New Chemistry", dem
auBerschulischen Lernort ABI LAB und dem Reallabor ZEKIWA Zeitz gestalten wir aktiv die
Transformation des Mitteldeutschen Reviers zu einem starken Standort fir nachhaltige
Kreislaufwirtschaft in Europa.

Deine Aufgaben

« Buchhaltung & Finanzverwaltung: Eigenverantwortliche Fihrung der laufenden Buchhaltung mit
DATEYV, Vorbereitung von Monats- und Jahresabschlissen in Zusammenarbeit mit dem externen
Steuerbiiro, Uberwachung des Zahlungsverkehrs und des Mittelabrufes, Verwaltung der
Auslagenerstattungen und Reisekosenabrechnungen

« Projektcontrolling & Budgetmanagement: Uberwachung des Projektbugets, Zusammenarbeit
mit Projektverantwortlichen bei der Budgetplanung, Kontrolle der Einhaltung férderrechtlicher
Vorgaben, Erstellung von Finanzberichten

Ein Lebenslauf, der uns liberzeugt enthalt vorzugsweise
« Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. Burokauffrau/-mann, Steuerfachangestellte:r,
Industriekauffrau/-mann) oder vergleichbare Qualifikation
« Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung, idealerweise im gemeinnltzigen Bereich oder in
der Projektverwaltung



« Erfahrung mit Férdermittelprojekten und Verwendungsnachweisen von Vorteil
« sehr gute Kenntnisse in DATEV und MS Office

Personlich zeichnest du dich durch starke Eigenmotivation, Teamféhigkeit, analytisches Denken und

Organisationstalent sowie ein eigenverantwortliches Arbeiten aus. Hohe Zahlenaffinitat wird

vorausgesetzt.

Ein Umfeld, das begeistert

Flexible Arbeitszeiten: Hybride und flexible Arbeitskultur: Arbeitsort ist Bitterfeld-Wolfen
Vereinbarkeit von Familie und Beruf: Wir bieten familienfreundliche Rahmenbedingungen.
Urlaub: 30 Tage Urlaub pro Jahr.

Sinnstiftende Tatigkeit: Mitarbeit an zukunftsweisenden Projekten mit gesellschaftlicher
Relevanz

Ausstattung: Technische Ausstattung nach eigenen Bedurfnissen

Team: transdisziplinares Team, offener kollegialer Umgang, Austauschrunden, flache Hierarchie
Netzwerken: Direkter Zugang zu einem breiten Netzwerk aus Partnern in Wirtschaft,
Wissenschaft, Kultur und Politik. Teilnahme an Fachkonferenzen, Science-Festivals und
Netzwerktreffen.

Karriereférderung: Méglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung und Karriereplanung
innerhalb der Organisation.

Gute Erreichbarkeit: Die Biiroraume sind mit OPNV gut erreichbar und kostenlose Parkplatze
finden sich direkt am Gebaude.

Das Forum Rathenau e.V. fordert Vielfalt und Chancengleichheit. Wir begrii3en Bewerbungen

unabhéngig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkuntft,

Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.Schwerbe

hinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Klingt nach dir? Dann schicke deine aussagekraftige Bewerbung sowie das frihstmogliche

Eintrittsdatum an Melanie Bitzer, mbitzer@forum-rathenau.de.

Noch Fragen? Kontaktiere Lilli Forster, lfoerster@forum-rathenau.de.

Kontakt

Melanie Bitzer Gefordert durch:

Email: mbitzer@forum-rathenau.de

% Bundesministerium
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aufgrund eines Beschlusses

www.forum-rathenau.de des Deutschen Bundestages



